
TERM OF REFERENCE (TOR)

USULAN KEGIATAN TAHUN 2021/2022

KEGIATAN AKADEMIK DAN KERJASAMA

(POKOK)

Rapat Fakultas / Program Studi / Unit Kerja

PENDIDIKAN BAHASA DAN SASTRA INDONESIA

FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN

UNIVERSITAS MUHAMADIYAH JEMBER

2021



1. Latar Belakang

Rapat (conference atau meeting) merupakan alat/media komunikasi

kelompok yang bersifat tatap muka dan sangat penting, diselenggarakan oleh banyak

organisasi, baik swasta maupun pemerintah untuk mendapatkan mufakat melalui

musyawarah untuk pengambilan keputusan. Jadi rapat merupakan bentuk komunikasi

yang dihadiri oleh beberapa orang untuk membicarakan dan memecahkan

permasalahan tertentu, dimana melalui rapat berbagai permasalahan dapat dipecahkan

dan berbagai kebijaksanaan organisasi dapat dirumuskan.

Prodi PBSI FKIP Unmuh Jember, merupakan prodi yang terdiri dari

beragam unsur salah satunya dosen atau SDM. Seiring perkembangan jaman, prodi

ini terus berupaya untuk menghadapi permasalahan dan meningkatkan seiring

kemajuan jaman. Salah satu upayanya adalah mengadakan pertemuan atau rapat rutin

untuk mendiskusikan atau memusyawarahkan pendapat, gagasan dan lainnya guna

kepentingan prodi PBSI.

2. Rasional

a. Untuk memecahkan atau mencari jalan keluar suatu masalah.

b. Untuk menyampaikan informasi, perintah, pernyataan.

c. Sebagai forum silaturahim dan demokrasi, diharapkan peserta rapat dapat

d. ikut berpartisipasi kepada masalah-masalah yang sedang dikemukakan.

e. Sebagai alat koordinasi yang baik antara peserta rapat dengan

f. perusahaan /organisasi.

g. Menampung semua permasalahan dari arus bawah (para peserta).

h. Sebagai sarana bernegosiasi

i. Ketentuan hukum

3. Tujuan dan Manfaat

a. Memberikan / memperoleh informasi Rapat seperti ini

b. diadakan guna mensosialisasikan suatu informasi baru.

c. Rapat yang diselenggarakan untuk memberikan laporan.

d. Memecahkan masalah.

e. Mengkoordinasikan atau meningkatkan kerjasama



4. Mekanisme dan Rancangan

a. Waktu

Pada tahun ajaran 2021/2022 dan ditempatkan di ruang micro atau

secara zoom

b. Peserta

No Nama

1 Agus Milu Susetyo, M.Pd.

2 Dr. Fitri Amilia, M.Pd.

3 Yerry Mijianti, M.Pd

4 Eka Nova Ali Vardani, M.Pd

5 Dzarna, M.Pd

6 Dr. Hasan Suaedi, M.PD

7 Dr. Astri Widyarulli, M, M.A

8 Dina Merdeka Citraningrum, M.Pd

9 Dr. Ahmad Husin, M.Pd

10 Mohamad Afrizal, M.Pd

11 Syahrul Mubaroq, M.Pd

12 Rofiatul Hima, S.S, M. Hum

13 Muchamad Alfan, M.Pdi

14 Diana Maulida Rahman, M.Pd

c. Susunan panitia

Ketua : Agus Milu Susetyo

Sekretaris : Fitri Amilia, M.Pd.

Bendahara : Mainita Suryani

Pelaksana : Syahrul Mubarok, M.Pd.

Mohammad Alfan, M.Pd.

Eka Nova Ali Vardani, M.Pd

d. Narasumber

Selain prodi akan mengadakan rapat internal prodi. Sesekali prodi juga perlu

mengundah narasumber untuk menjadi penengah atau pemberi pemecahan



masalah yang terjadi. Narasumber yang dipilih akan disesuaikan dengan

permasalahan yang terjadi. Narasumber yang dipilih harus bergelar doktor.

e. Mekanisme

PBSI merencakan rapat dengan membentuk panitia, dan mengundang secara

resmi dosen internal prodi. Selain itu panitia yang telah terbentuk menentukan

waktu dan tempat.

f. Susunan Acara

1) Pendaftaran
2) Pembukaan
3) Laporan panitia
4) Acara inti
5) Penutup

g. Pengeluaran yang dibutuhkan

NO KODE
COA NAMA REKENING SATUAN HARGA

SATUAN
KUANT
ITAS SUB.TOTAL

1 5 2 4 2 2 1
Konsumsi Kegiatan

Kotak 20.000 80 1.600.000
»Konsumsi Mamirat

2 5 1 2 2 1 1
Honor Narasumber Orang/J

am 400.000 4 1.600.000»Narasumber
Internal - Doktor

3 5 1 5 1 2 1

Biaya PERDIN -
Transport Kab.
Jember Orang 107.500 52 5.590.000
»Wilayah IV - Dosen
/ Karyawan

Total Rp8.790.000

h. Dana

Dana PAGU Prodi PBSI FKIP UM Jember tahun 2021/2022

5. Penutup

Kegiatan ini merupakan salah satu upaya meningkatkan kompetensi dan
memecahkan permasalahan yang ada di Prodi Pendidikan Bahasa dan Sastra
Indonesia FKIP UM.



Jember, ………..2021
Mengetahui,
Dekan FKIP UM Jember Ka.Prodi PBSI

Dr. Kukuh Munandar, M.Kes Agus Milu Susetyo, M.Pd
NIP. 19641114 199103 1003 NIDN. 0718088602


